Rundmails

FACTOR Zeitarbeit bietet die Moglichkeit Rundmails zu versenden. Hierzu ist es notwendig
Verteilerlisten zu definieren. Im ersten Schritt werden die Namen der Mailverteilerlisten im FACTOR
AdminTool definiert.

Meni ,,Datenbank / Mailverteiler”:

In der Kundenverwaltung von FACTOR Zeitarbeit besteht dann die Moglichkeit, einen oder mehrere
Ansprechpartner eines Kunden zu beliebig vielen Mailverteilern hinzuzufigen.
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Soll nun eine Rundmail verfasst werden, wahlt man den Punkt ,Rundmail schreiben” im
,Dokumente” Meni aus und erhalt den folgenden Dialog:
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Es gibt nun zwei Varianten die Ansprechpartner fiir die zu erstellende Rundmail auszuwahlen.
Entweder Uber die vordefinierten Mailverteiler (siehe Bild) oder aber tiber eine Kundensuche mit
mehreren Einschrankungsmaoglichkeiten. Nach einem Klick auf den ,,Aktualisieren”“-Button werden
alle passenden Kunden samt ihrer Ansprechpartner angezeigt. Dort sind nun die gewtinschten Mail-
Empfanger auszuwahlen.
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Wird diese Auswahl mit ,,OK” bestatig, startet MS Outlook mit einer neuen Mail, wobei alle
Empfanger bereits eingetragen wurden.



